ROMANIA Aprob,

JUDETUL SUCEAVA
PRIMARIA COMUNEI FRATAUTII NOI Primarul
Compartiment Urbanism, Comunei Fratautii Noi,

Amenajarea Teritoriului,
Disciplina in Constructii,
Paza Bunuri, PSI OLARI George
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FISA POSTULUI
Nr.

Informatii generale privind postul

1. Denumirea postului: PAZNIC
2. Nivelul postului: angajat cu contract individual de munca
3. Scopul principal al postului: Efectuarea serviciului de paza

Conditii specifice pentru ocuparea postului

Studii de specialitate: studii generale

Perfectionari(specializari): nu este cazul

Cunostinte de operare/programare pe calculator(necesitate si nivel): nu este cazul

Limbi straine(necesitate si nivel): nu este cazul

Abilitati, calitati si aptitudini necesare : comportament civilizat; capacitate de lucru in conditii de
stres; adaptare rapida la noi conditii de munca

Cerinte specifice : -

Competenta manageriala(cunostine de management, calitati si aptitudini manageriale): nu este cazul

Atributiile postului:
asigura paza localului primariei la ora si data stabilite de catre primar sau de catre viceprimar,
raspunde de incalzirea incaperilor primariei in timpul programului de munca;
colaboreaza cu organele de politie din localitate pentru asigurarea pazei bunurilor publice si ale
cetatenilor;
la cererea primarului §i viceprimarului asigura paza materialelor de constructie destinate lucrarilor
in curs de realizare pe raza comunei;
difuzeaza cetdtenilor din comund instiintari sau comunicdri din partea primdriei;
comunica consilierilor locali invitatiile privind convocarea sedintelor ;
preia eventualele note telefonice sau faxuri in timpul de munca si instiinteaza pe cei in
drept despre problemele urgente ;

respecta redisciplina muncii, in sensul de a se prezenta la postul de paza, de a-si face datoria in mod
cinstit §i constient si de a pleca din postul de paza la orele stabilite ;

anunta imediat prin orice mijloace conducerea comunei si lucratorii postului de politie asupra
tuturor evenimentelor publica constatate in timpul executarii pazei obstesti care perturba ordinea si
liniste ;

indeplineste si alte atributii la cererea primarului sau a viceprimarului

Identificarea functiei publice corespunzatoare postului

Denumire : paznic
Treapta profesionala : -



el NS

™=

N

3. Vechimea in specialitate necesara: -

Sfera relationala a titularului postului

1. Sfera relationala interna:
relatii ierarhice:

subordonat fata de: primar, viceprimar.
superior pentru: nu este cazul.
relatii functionale: compartimentele din cadrul consiliului local.
relatii de control: nu este cazul.
relatii de reprezentare: nu este cazul.
2. Sfera relationala externa:
cu autoritati si institutii publice: nu este cazul;
cu organizatii internationale: nu este cazul.
cu persoane juridice private: da, cu aprobarea prealabila a conducerii Primariei
3. Limite de competenta:
4. Delegarea de atributii si competenta: nu este cazul
intocmit de:

Numele si prenumele: Moisuc Oltea-Rodica

Functia publica de conducere : secretar general comuna
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Luat la cunostinta de ocupantul postului:

Numele §1 prenumele: ........cccocoviiiiiiini s
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DaAta: e

Contrasemneaza:

Numele si prenumele: Babalean Stefan-Mihali

Functia: viceprimar al comunei

SEIMNATULA: . .ottt ettt ettt et s
Data: ..o



